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dll
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Teknis



Diberikan Kepada Dosen Yang
Memiliki NIDN dan NIDK

PERMENPAN-RB No. 17 dan 46 Tahun
2013

•Semua Dosen harus memiliki Jabatan
Fungsional Akademik
•Menunjukkan tugas, tanggung jawab,
wewenang dan hak seseorang Dosen

PERMENDIKBUD No. 92 Tahun 2014
Sebagai bentuk pembinaan karir
kepangkatan, jabatan dan
peningkatan kompetensi dosen

Jabatan
Fungsional
Akademik 

Atau biasa orang menyebutnya
Jabatan Akademik, JAFA, JAD

(Jabatan Akademik Dosen), JAKAD



PENGAJUAN
USULAN

JABATAN
AKADEMIK

Yang digunakan tahun 2019



Asisten Ahli

Lektor

Lektor Kepala

Profesor

100 dan 150

200 dan 300

400; 550 dan 700

850 dan 1050

Pengangkatan 
Pertama

Kenaikan Reguler

Kenaikan Dalam 
Jabatan Yang Sama

Skema Loncat 
Jabatan

Dari Tenaga Pengajar ke Asisten Ahli
150 (S-2) atau ke Lektor 200 (S-3)

Dari Asisten Ahli 100 (S-1) ke Lektor 200 (S-2)
Dari Asisten Ahli 150 (S-2) ke Lektor 200 atau 300
Dari Lektor ke Lektor Kepala
Dari Lektor Kepala ke Profesor

Dari 200 ke Lektor 300
Dari Lektor Kepala 400 ke Lektor
Kepala 550 atau 700
Dari Profesor 850 ke Profesor 1050

Dari Asisten Ahli ke Lektor Kepala atau
dari Lektor ke Profesor

Jika usulan dikembalikan ke pengusul,
maka pengusul wajib mengajukan usulan
baru ke kenaikan reguler



PENGAJUAN
USULAN

JABATAN
AKADEMIK

Ajuan mulai dari Asisten Ahli s.d Profesor wajib unggah berkas di
Siladikti

https://pak.kemdikbud.go.id

http://siladikti.kopertis7.go.id

Khusus ajuan ke Lektor Kepala dan Profesor juga wajib unggah berkas
di Sistem PAK Pusat



Pengajuan Usulan Jabatan Fungsional 
 Akademik  Melalui Siladikti 

PT
PT Mengunggah

Berkas ke Siladikti

Pemeriksaan
Kelengkapan Berkas

Proses Telaah dan
Penilaian

Penerbitan PAK dan SK
Jabatan Akademik

LLDIKTI 7

LLDIKTI 7

LLDIKTI 7

Belum Sesuai

Berlaku untuk semua usulan mulai dari Asisten Ahli sampai dengan Lektor



Dokumen yang Wajib Diunggah di Siladikti

Surat Pengantar PTS

Resume

Hasil Penilaian AK oleh 
Tim PAK PTS

Ijazah Terakhir

Ringkasan Abstrak Thesis/Disertasi

SK Pemberian Ijin/Tugas Belajar*

SK Aktif Kembali**

DUPAK

SK Pengangkatan Dosen Tetap

SK PAK Terakhir ***

SK Jabatan Terakhir ***

SK Pangkat Terakhir ***

*= Jika ada; **= Wajib untuk Tugas Belajar; ***= Ajuan Pertama Kali tidak perlu unggah

PPKP / Penilaian Pegawai

SK CPNS, SK dosen PNS DPK; Keputusan Kepala BKN, penetapan NIP baru. Surat
Pernyataan Menduduki Jabatan (SPMJ) dan Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas
(SPMT). 

Pakta Integritas

Berita Acara Senat

Daftar Hadir Anggota Senat

Surat pernyataan melaksanakan kegiatan pendidikan dan pengajaran

Surat pernyataan melaksanakan kegiatan penelitian

Surat pernyataan melaksanakan kegiatan pengabdian masyarakat

Surat pernyataan melaksanakan kegiatan penunjang tridharma

Surat pernyataan pengesahan hasil validasi karya ilmiah

Surat pernyataan keabsahan karya ilmiah

Sertifikat Pendidik*



Peraturan Bersama Menteri Pendidikan
Kebudayaan dan Kepala Badan

Kepegawaian Negara Nomor 24 Tahun 2014

lampiran surat Dirjen Sumber Daya Iptek
dan Dikti Nomor 1864/E4/2015 tanggal 1

Oktober 2015

Format Dokumen Mengikuti :

DUPAK; 
Surat pernyataan melaksanakan kegiatan pendidikan dan pengajaran; 
Surat pernyataan melaksanakan kegiatan penelitian; 
Surat pernyataan melaksanakan pengabdian pada masyarakat; 
Surat pernyataan melaksanakan kegiatan penunjang Tridharma

Surat pernyataan pengesahan hasil validasi karya ilmiah



Semua berkas yang disahkan oleh Pimpinan PT atau
Pimpinan Langsung
Berita Acara Persetujuan Senat
Daftar Hadir Anggota Senat

PEMBERIAN STEMPEL

Pakta Integritas (Pada pengesahan oleh dosen pengusul)
Surat Pernyataan Keabsahan Karya Ilmiah (Pada pengesahan
oleh dosen pengusul)

PEMBERIAN METERAI

KETENTUAN DOKUMEN

SEMUA DOKUMEN PENDUKUNG WAJIB HASIL PINDAI / SCAN
ASLI BERWARNA

WAJIB HASIL PINDAI / SCAN
DOKUMEN ASLI BERWARNA

(BUKAN FOTOKOPI)



PEJABAT PENANDATANGAN

PIMPINAN PTS
(Rektor, Direktur, Ketua)

Kaprodi / Kajur / 
Pimpinan Langsung

Ketua Tim PAK PT

Surat Pengantar PT
Resume
 DUPAK (poin 3)
Pakta Integritas
Surat Pernyataan
Pengesahan Hasil
Validasi Karya
Ilmiah
Surat Pernyataan
Keabsahan Karya
Ilmiah

1.
2.
3.
4.
5.

6.

Ketua  Senat dan
Sekretaris Senat

Ketua  LPPM

DUPAK (poin 4)
Surat Pernyataan
Melaksanakan Kegiatan
Pendidikan dan
Pengajaran
Surat Pernyataan
Melaksanakan Kegiatan
Penelitian
Surat Pernyataan
Melaksanakan
Pengabdian pada
Masyarakat
Surat Pernyataan
Melaksanakan Kegiatan
Penunjang Tridharma PT 

1.
2.

3.

4.

5.

Hasil Penilaian
Angka Kredit
oleh Tim PAK
PTS
 Surat Klarifikasi
terkait Linieritas
Keilmuan Dosen
Pengusul*

1.

2.

*apabila ada ajuan yg
dikembalikan dengan
catatan perbaikan terkait
linieritas S-2 dan mata kuliah
penugasan

Berita Acara
Persetujuan Senat
Daftar Hadir
Anggota Senat

1.

2.

Lembar Pengesahan
pada dokumen
pendukung  kegiatan
pengabdian
masyarakat

1.






http://siladikti.kopertis7.go.id/

MENGAJUKAN KE SILADIKTI

Login menggunakan
akun operator PT

http://siladikti.kopertis7.go.id/


Unggah dokumen pendukung sesuai
judul (cek kembali supaya tidak
tertukar baik judul maupun nama)
Perhatikan ukuran file maksimal,
jangan melebihi

INPUT BERKAS



INPUT BERKAS KUM A, B, D DAN E



INPUT BERKAS KUM A, B, D DAN E

Unggah dokumen pendukung sesuai judul (cek kembali
supaya tidak tertukar baik judul maupun nama)



Unggah dokumen pendukung sesuai
judul (cek kembali supaya tidak
tertukar baik judul maupun nama)
Pastikan URL yang diinput dapat
diakses (tidak ada password, dsb)

INPUT KUM PENELITIAN

10

11

12



CETAK RESUME

CETAK RESUME

13

14
Resume yang telah tercetak
dari Sistem, setelah di scan
upload kembali pada menu

Resume (Nomor 2)



AJUKAN USULAN

Contoh usulan yang sudah
diajukan ke Siladikti

15

AJUKAN

16



Setelah diperbaiki harap
menotifikasi LLDIKTI 7 melalui

Siladikti

PT

Fasilitasi Pendampingan
dan Pemberian
Rekomendasi

LLDIKTI 7

Setelah diperbaiki harap
menotifikasi LLDIKTI 7

melalui Siladikti

PT

Kepala LLDIKTI 7 bersurat
kepada Direktur Sumber Daya,

Direktorat Jenderal
Pendidikan Tinggi, Riset, dan

Teknologi

LLDIKTI 7

PT

memperbaiki sesuai saran dan
ikut pendampingan periode

berikutnya

LLDIKTI 7
Mengumumkan nama

dosen yang siap diajukan
di Sistem PAK Pusat

Mengirimkan surat kepada
Kepala LLDIKTI 7 Mohon
fasilitasi pendampingan

Undangan Kepada PT yang
bersurat untuk fasilitasi

pendampingan pra-usulan

PT LLDIKTI 7

PT
Mengirimkan surat kepada

Kepala LLDIKTI 7 Mohon
fasilitasi pendampingan

PT

PT dan LLDIKTI 7
Ajuan diunggah pada

laman Sistem PAK Pusat

Sistem PAK Pusat
Tunggu SK PAK dan SK
Jabatan Akademiknya

Kepala LLDIKTI 7 bersurat kepada Direktur
Sumber Daya, Direktorat Jenderal

Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi

LLDIKTI 7

Mengirimkan surat kepada
Kepala LLDIKTI 7 untuk Ajuan

Audiensi atau Banding

Klarifikasi

Audiens i
atau

Banding

Ajuan Lektor Kepala dan Profesor



PAK
KEMENDIKBUD

PT / PENGUSUL
LLDIKTI 7 /
SILADIKTI

Ajuan Lektor Kepala dan Profesor
Jika Penilaian Dikembalikan dari Sistem PAK Pusat Untuk Diperbaiki

Pengembalian ajuan dari Sistem PAK Pusat
PT bersurat untuk fasilitasi pendampingan
 Setelah proses pendampingan, LLDIKTI 7
memberikan rekomendasi terkait ajuan yang
dikembalikan
PT menginput revisi sebagaimana catatan
perbaikan atau rekomendasi LLDIKTI 7
Pengusul mengunggah surat klarifikasi pada
laman Siladikti 
Surat klarifikasi yang sudah diunggah pada
laman Siladikti menjadi dasar bagi LLDIKTI
Wilayah VII untuk membuat surat pengantar
revisi dari Kepala LLDIKTI Wilayah VII kepada
Direktur Sumber Daya, Direktorat Jenderal
Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi
melalui Sistem PAK Pusat

1.
2.
3.

4.

5.

6.



PENGAJUAN
USULAN

PADA SISTEM
PAK PUSAT

Ketik Nama Dosen / NIDN

https://pak.kemdikbud.go.id

Login menggunakan akun operator PT



Edit untuk melengkapi form usulan 

 Detail untuk melengkapi dokumen
usulan PAK (Kum A, B, C, D, dan E)

Data Pokok Dosen diambil dari data
PDDIKTI, sehingga sebelum

mengajukan usulan di sistem PAK,
dosen disarankan mengupdate Data

Pokoknyaterlebih dahulu di PDDIKIKTI.



IN
P

U
T

 F
O

R
M

 U
S

U
L

A
N



Pada Berita Acara Pertimbangan  Persetujuan Senat,
bidang ilmu harus dicantumkan dan input pada
sistem PAK Pusat harus sesuai dengan yang
tercantum
Lihat pada SK PAK Terakhir
Lihat pada Sertifikat Pendidik
Nomor dan Tanggal Surat menyesuaikan surat
pengantar dari LLDIKTI 7

1.

2.
3.
4.



Pilih jenis file yang akan di lengkapi
Pilih file yang akan di upload dalam bentuk file
PDF dengan (ukuran file mak : 2 MB)
Klik Upload untuk memasukan dokumen dalam
sistem



INPUT NILAI DAN BERKAS KUM A, B, D dan E

Klik Edit untuk melengkapi KUM Bidang (A,
B, C, D, E) selain KUM  Bidang C, untuk cara
pengisian data usulan tidak ada yang
berubah.



Untuk memasukan  karya yang tidak terpublish

INPUT NILAI DAN BERKAS KUM C (PENELITIAN)

Pastikan Dosen memiliki Akun SINTA
Lakukan pemutakhiran data penelitian dan publikasi pada SINTA.
Pastikan Karya Ilmiah yang akan diajukan terdapat pada SINTA dan sesuai  dengan kategorinya.



Hal-hal penting sebelum memulai memasukkan kum penelitian :

Panduan Pemutakhiran data pada SINTA                  http://ringkas.kemdikbud.go.id/PemutakhiranSINTA



INPUT NILAI DAN BERKAS KUM C (PENELITIAN)

Jika dokumen semua unsur
KUM telah di isi dengan

lengkap,  selanjutnya usulan
PAK tinggal diajukan oleh
(Akun LLDIKTI Wilayah VII)



DOKUMEN TAMBAHAN YANG WAJIB DIUNGGAH

Khusus untuk ajuan Lektor Kepala
dan Profesor, diunggah pada

Sistem PAK Pusat

Form Kebutuhan dan Formasi Jabatan Fungsional Dosen



FAQ / Frequently Asked Questions :

Liniertas ?
linieritas yaitu kesesuaian latar belakang ilmu yang diperoleh
pada program Magister atau Doktor dengan ilmu yang akan
diajarkan. Sebagai contoh seorang dosen mendapatkan gelar
Magister Pertanian tetapi mata kuliah yang diampu yang
tercantum di Siladikti untuk kenaikan jabatan akademik adalah
Sistem Informasi dan Pengantar Ekonomi Pembangunan

Silahkan membuat surat klarifikasi yang ditandatangani Ketua
Tim PAK PTS yang mencantumkan Argument atau pendapat
secata tertulis, jelas dan detail terkait kesesuaian bidang ilmu
pada pendidikan terakhir (S2/S3) yang tercantum sesuai
transkrip dengan bidang ilmu/mata kuliah penugasan yang
diberikan. Mengapa argument tersebut harus secara tertulis,
jelas dan detail supaya Tim Penilai dari LLDIKTI Wilayah VII
mendapatkan benang merah antara pendidikan terakhir dan
mata kuliah penugasan

Solusi



ThankThankThankyou!you!you! TALK TO US
Layanan ketenagaan
(031) 5925418, 5925419, 5947473
extension 223
diktendik.lldikti7@gmail.com


